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Vous étes invités a participer a un cours en ligne sur la plateforme Zoom. Il s’agit d’'une
solution rapide, efficace et facile d’utilisation. Ce systéme de communication web nous
permet de vous présenter simultanément du contenu sous forme de texte, d'image ou de
vidéo.

PARTICIPER A UN COURS SUR ZOOM

Avant le cours:

e S’assurer que votre connexion Internet fonctionne bien.
S’assurer d’avoir des écouteurs ou des haut-parleurs.
S’assurer d’avoir un microphone fonctionnel.

S’assurer d’avoir une webcamfonctionnelle.

TESTER SON MATERIEL

Il est essentiel de vérifier si votre matériel est fonctionnel avant la formation. Pour
ce faire, rendez-vous sur le lien suivant : https://zoom.us/test

DEMANDERUNEDEMO ~ 18BR7T99.9666  RESSOURCES v ASSISTANCE

La page suivante s’affiche, cliquez sur « ere L1 T —————————
Rejoindre ».

Rejoindre la réunion de test

Testez votre connexion Internet en vous joignant a une réunion de test

~ [
‘ =
:

rticiper & la réunion, visitez le Centre d'assistance Zoom afin dobtenir

! Cette procédure est inspirée des travaux du Collége Ahuntsic et du Cégep de Beauce-Appalaches
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https://zoom.us/test

Si 'application ZOOM est déja installée sur votre ordinateur, une fenétre s’affichera
automatiquement sur votre navigateur pour ouvrir I'application ZOOM. Cliquez sur « Ouvrir
Zoom Meetings » afin de lancer I'application ZOOM.

@ Démarrer la réunion - Zoom X+
& C Y & zoom.us/j/9697856267status=success 1 % A i

College Ahuntsic Liet ) moo» )
Quvrir Zoom Meetings 7

zoom https://zoom.us souhaite ouvrir cette application Pssistance  Fran

e R i |

Si 'application ZOOM n’est pas installée sur votre ordinateur, cliquez sur
« téléchargez et lancez Zoom ».

Veuillez cliquer sur Ouvrir les réunions Zoom si vous voyez la boite de dialogue du
systeme. *

Si rien ne s'affiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion DL| téléchargez et lancez Zoom

5i vous n'étes pas en mesur

harger ou de lancer l'application, rejoignez la réunion depuis votre navigateur.

Selon le navigateur choisi, le téléchargement sera lancé de plusieurs fagons, par exemple
ici avec le navigateur Google Chrome :

) Démarrer la réunion - Zoom »® +
& 2> C { @& zoom.us/j/500606073 e )+ ¢ e’ﬁ -4 o
Callege Ahuntsic Liens Collaboration Office 365 [ Plan Virtuelle | ColL. » Autres favoris
Veuillez cliquer sur Ouvrir les réunions Zoom si vous voyez la boite de
dialogue du systéme.
Si rien ne s'affiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion ou téléchargez et
lancez Zoom.
nete A5 € n, rejoignez. la réunion '.II.'DJ-'.- votre navigateur
(] Zoom_85af2ddatd....exe ~ Tout afficher b4
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Exécutez I'installation de l'application ZOOM (depuis la barre de téléchargement de votre
navigateur ou aller le chercher dans votre dossier de téléchargement dans votre ordinateur)

et procédez a l'installation.
a -

Your meeting will begin soon...

The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join

a meeting

56%

Une fois I'application ZOOM installée, une boite de dialogue d’apercu de la vidéo s’affichera.
Cliquez sur « Rejoindre avec une vidéo » ou « Rejoindre sans vidéo ».

Toujours afficher 1a boite de dialogue d'apercu de la vidéo en rejoignant une vidéoconférence

— | BEOLLEISEVEITERUEEERY | | Rejoindre sans vidéo |

La réunion test se lancera automatiquement et vous devrez faire des vérifications au regard
du son, du micro et de la caméra. Suivre les instructions données.

) N° de participant Zoom : 47 N° de réunion : 672-809-288

Haut-parleur 1: | Haut-parleurs (Realtek High Definitio...

Niveau de sortie ; -

Y ~ (]

Rejoindre Faudio  Arréter la video Inviter

Pour la vidéo, si le systéme ne détecte aucune caméra, I'icbne de la caméra au bas de
votre écran sera barrée d’'un trait rouge. Il faut appuyer sur démarrer la vidéo.

"

Rejoindre I'audio Démarrer vidéo
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PRESENTATION DE L'INTERFACE ZOOM

Voici un apercu de l'interface et de I'utilité des icbnes de la barre d’outils en bas de
I'écran:

[] Passer en mode plein écran

test Zoom
5

i o ae ! [ ] @ -}

Démarrer vidéo Inwiter Participants Partager I'écran  Converser  Enregistrer Réactions

1. Muet / Rejoindre I'audio : contrbler le micro et le haut-parleur, cliquez sur l'icbne
pour activer/désactiver votre son. Cliquer sur la petite fleche a coté de I'icbne pour voir
plus d’options.

2. Arréter la vidéo / Démarrer vidéo : contrbler la vidéo, cliquez sur l'icbne pour
activer/désactiver votre caméra. Cliquer sur la petite fleche a coté de I'icbne pour voir plus
d’options.

3. Inviter : vous pouvez inviter d’autres personnes en cliquant sur I'icéne « Inviter »,
une fenétre s’ouvrira et vous proposera de I'envoyer par courriel ou de copier 'URL.
(Voir 'image a la page 13).

4. Participants : est utilisée pour ouvrir une fenétre et voir tous les participants de la
réunion. Vous en aurez besoin pour avoir accés au bouton pour lever la main ou
fermer votre micro temporairement durant la rencontre. (Voir 'image a la page 14).

5. Partage I’écran : en cliquant sur cette icOne, une fenétre s’ouvrira et vous permettra
de partager votre bureau ainsi que les applications ouvertes sur votre ordinateur. (Voir
limage ala page 15).

6. Converser : vous pouvez envoyer un message a I'animateur ou au groupe. Une
fenétre s’ouvrira et sélectionner le destinataire du message. (voir 'image a la page 15).

7. Enregistrer : permets d’enregistrer la vidéoconférence. Vous devez avoir la
permission de I'animateur/trice.

8. Réactions : permets de réagir avec une icbne « Applaudir ou Félicitations ».
9. Quitter la réunion : permets de quitter la réunion.
10. Passer en mode plein écran.

Procédure — Guide ZOOM pour les étudiants.es Avril 2020 Page | 4



PARTICIPANTS

Cliquez sur l'icone « Participants » une fenétre s’ouvrira a droite.

Vous pouvez vous mettre en sourdine. (entendre I'enseignant sans que les
participants puissent entendre les bruits perceptibles autour de vous)

Lever / Baisser votre main. (a utiliser si vous souhaiter poser une question ou
intervenir lors d’'une discussion)

Prendre le réle d’animateur.
Vous pouvez voir rapidement si :

o Votre main estlevée.
o Votre micro est activé/désactivé.
o Votre caméra est activée/désactivée.

2 D de réunion : 509-730-106 - o X

v Participants (1)

test Zoom (Moi)

. (2] (4]
test Zoom ‘

() [ o 1 y
it A .' 5. -’ - n o Me mettre en sourdine ”Ea\:ssv\a mam” Prendre le réle d"animateur
Muet Arréter la video Inviter Participants Partager I'écran  Réactions Plus

PARTAGE L’ECRAN

Cliquez sur l'icéne « Partager I’écran » une fenétre s’ouvrira.

Sélectionnez ce que vous désirez partager, vous pouvez partager votre bureau
et d’autres applications (Microsoft Word, Excel, PowerPoint, etc.) ouvertes sur
votre ordinateur.

Cliquez sur « Partager » une fois que vous avez terminé.

2 unc fenétre ou une application que vous souhaitez partager P

£
x (0]
Collaque SH Editeur d'image Greenshot m
Boi :;I)
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CONVERSER

Cliquez sur l'icbne « Converser » une fenétre s’ouvrira a droite

Sélectionnez ce que vous désirez partager, vous pouvez partager votre
bureau et d’autres applications (Microsoft Word, Excel, PowerPoint, etc.)

ouvertes sur votre ordinateur.

Cliquez sur « Partager » une fois que vous avez terminé.

Vous pouvez envoyer un message a tout le monde ou une personne en

particulier.

Cliquez sur le bouton « Tout le monde » et choisissez, dans la liste, la
personne a laquelle vous voulez envoyer le message.

Participants (1)

Me meftre en sourd

En cas de probléme avec votre webcam, veuillez-vous rendre sur ce lien :
https://support.zoom.us/hc/fr/articles/202952568-Ma-vid% C3%A90-cam%C3%A9ra-ne-

fonctionne-pas Différentes solutions vous seront alors proposées.

UTILISATION AVEC TELEPHONE CELLULAIRE OU TABLETTE

Vous pouvez rejoindre une réunion avec votre tablette ou cellulaire a I’aide de

I’application Zoom

ol TELUS = 12410 + 63% N |

< Rechercher
ZOOM Cloud

:,, | Meetings

o TELUS = 12:58 50 %

Start a Meeting

Start or join a video meeting on
the go

Rejoindre une réunion

S'inscrire Connexion

Annuler Rejoindre une réunion

Se joindre avec un nom de salle de réunion

l Inscrire votre nom l

Si vous avez regu un lien d'invitation, appuyez de
nouveau sur le lien pour participer a la réunion

wil TELUS = 12:58 59 % mm |
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Si cela ne fonctionne pas automatiquement en cliquant sur le lien envoyé, copier
et coller le lien comme numéro de réunion.

¢ N’oubliez pas d’entrer en tant qu’invité en spécifiant votre nom
e Pour se connecter partéléphone

Connexion par téléphone a I'aide du numéro suivant :
+1... (voir le numéro dans l'invitation) Ajouter le numéro de la réunion.

¥~ Vous pouvez visionner cette vidéo pour plus d’'information :

https://support.zoom.us/hc/fr/articles/201362193-Comment-rejoindre-une-r%C3%A9union-
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