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¥ Module de réservation d’'un examen_

Service d'aide et d'intégration des etudiants (SAIDE)

Procédure d'utilisation du module des Services adaptés



Listes des étudiants inscrits au SAIDE : \

Cette fonction remplace la liste des étudiants qui était envoyée par
I’équipe du SAIDE et vous permet de visualiser les étudiants inscrits
@ AccueiiLéa BB aux services adaptés (SA) ainsi que leurs mesures d’aide. Cette liste
se met a jour automatiquement lorsqu’il y a ajout d’étudiants.
\_ﬁ, Mes classes
Liste des étudiants

601-103-MQ 601-103-MQ Littérature québécoise classe (.."i )
ELEEDEJBI;LAIEE QUEBECOISE -

Sommaire ESS
Absences et retards 23, - _
Calendrier 22 - i en sauliei. b
Communiqués 4 (SA)
Documents [ vidéos distrib 23
Données - Importer [ Pagffiger -
Forum de classe Ees
Liste des étudiants ESY
Notes d'évaluation >3 Accommodements
Périodes libres communes o
Travaux - Enoncés ct remise - En pointant la souris sur le e
) i
« SA », vous pouvez voir ! oo
\@;;\'} s - ! Lo ks
. les accommodements de !
'étudiant. =
ey STTLT 3 4 e

| + Rétroaction vocale
+ Révision-analyse linguistique

Forums par équipe 23 « Reévision-comection
+ Temps suppl. examens
+ Worda

Sites web recommandés >




Vue générale d’'Omnivox

Mes Services Quoi de neuf?

M e R Vous y retrouverez les

Mio

Messagerie Inteme Omnivox

g TR—— i i demandes de réservation

Résultats scolaires. Messages aux étudiants et enseignants.
Suivi des absences et retards, Documents de cours, Remise de

M| i Calendrier des événements d’ un examen au SAIDE.

Service de la Formation continue
Inscription aux activités de Ja formation continue

« Juin 2017 »

o Absence des enseignants = Ven2 [] Dste limite
Signalez une sbsence su collége. Siun cours st annui, vos de remise des notes d'hiver 2017 & 16 h,
Ciadunts seront sctometiuement prévencs. ujmliv]s]
i g 1 3 Mar @ [] Date iimite il ok R e
o Annuaire des enseignants pour déposer une demande de révision de notes d'hiver 2017 (& midi).
Recharchaz dans fannuaire 2 8 E 10 Mer 7 [ Dste e
: pour déposer une demande d'examen de reprise d'hiver 2017 (& midi)
o Cours annulés 1" 15|16 || 17
Consultez Is liste la plus récente des cours annulés [J Joumée de révision de nates
1819 |20 21 |22 |23 |24 Jhiver 2017.
o Covoiturage = = i
Participez au service de Covoiturage =l (0 e ) = Ven? [ Joumnée dexsmens de reprise
Trouvez des covaituraurs. it anay
o Documents et messages
Accédez sux documents et messages vous étant destinés.
e s
o Dossier personnel ACtual'Ites et “lessages
Tenez votre dossier personnel & jour
o Horaire et disponibilités de rencontre Aucune nouvelle publiée pour le moment
Consultez votre horaire et inscrivez vos disponibilités
o Locaux - Disponi
Consultez les disponibilités de locaux en oe moment et & venir
o Permis de stationnement pour employés 7
, el ek Pour accéder au
o Relevé de paie =
module des Services
o Relevés d'impét T4 et Relevé 1 d A I' P
ot adaptés, cliquez ici.
o Services adaptés
Faites une demande d'examen suprés des Services sdaptés
o Sondages et votes

Participez & une consultation en figne



Confirmation d’un examen au SAIDE

Quoi de neuf?

Covoiturage, participez dés maintenant!
En quelques clics, vous surez identifié d'sutres participants résidant prés de chez vous.

1 demande a confirmer
Services adaptés: confimer les demandes dexamens —

Lorsqu’un étudiant fera une
demande de réservation pour
un examen au SAIDE, vous
verrez apparaitre cette
notification.




Confirmation d’'un examen au SAIDE (Parametres
d’affichage

Vous devez, dans un premier temps, modifier les parametres d’affichage Choisir la session et dans

en cliquant sur le rectangle bleu « Parametres d’affichage » I'onglet « Statut »,
sélectionner «Toutes les
demandes». Vous pourrez
Services adaptés Services adaptés alors visualiser tous les
osiructions @ B rercons examens qui auront lieu au
S SAIDE.
O Peramétues dstichage /

Paramétres d"affichage N SRR
clle? = deanics Ao — Soesion L -

Cours I~

Paramétres d'affichage courant Date du | | |
Statut : A confirmer
Critéres de recherche : Affic her seulement les nouveautés et les demandes a traiter Statut
Reinitialiser les paramétres d'affichage AL |A“°"‘f”'mer—'/
Critéres de [« Aficher seulement les nouveautés st les demandes & traiter
Demandes recherche Cs paramstre permet dafficher seuk Ies ayant eu une ¢ depuis votre dermigre consultation, fes
gem aFonfirmer ainsi que les demandes pour lesqueliles VOUS devez transmettre un examen.

Eté 2017 - 601-103-MQ gr. .. _ - Littérature québécoise

Mots clés

La recherche s

m Dissertation partielle numéro du cours o

2 sur le nom [étudiant, Nom du cours,

Date &t he ation pour Mensemble du groupe 5 juillet 2017 4 18h30 (durée de 4h00) Annuler
Paramétres d'affich t o~ H
Statt A sontimer o . ) Tresim portant de
ia Critéres de recherche - Afficher les etles a traiter
i) Reinitialiser les parameétres d'aflic hage d , h

Demande d'examen a confirmer par I'enseignant D d ecoc er Cette Ca Se

La demande d'examen est présentement en attente d'approbation emandes
Eté 2017 - 601.103-MQ gr. - Littérature québécoise

Dissertation partielle

Date &t heure de Ié pour fensembile du groupe : 5 juillet 2017 & 18h30 (durée de 4h00)

Légende

Demande d'examen & confirmer par I'enseignant
La demande d'examen est présentement en attente d"approbation




Confirmation d’un examen au SAIDE

4 juillet 2017 & 18h30 (durée

Commentaires et consignes destinés a I'étudiant

Tu as droit a ton recueil de textes

= Horaire de I'évaluation (Services adaptés)

Date Lieu Présence de l'étudiant
Lundi le 3 juillet 2017 a Au local des Services A confirmer

08h00 (durée de 6h00) adaptés X

Mardi le 4 juillet 2017 & Au local des Services A confirmer

08h00 (durée de 6h00) adaptés

2 Digsertation artlelle - 3 -
p Al | Choisissez I'examen « A confirmer »

atglet hewre valuati 0 (durée de 4h00)

Légende

Demande d'examen a confirmer par I'enseignant
La demande d'examen est présentement en attente d'approbation

w Demande confirmée
¢ La demande d'sxamen est confirmée, l'étudiant doit se présenter au local &
Fheure indiquee.



Confirmation d’'un examen au SAIDE

(Dupliquer une demande et commentaires de I'étudiant)

Services adaptés - Demande d'examen Si vous avez plusieurs demandes pour un méme
examen, vous pouvez dupliquer les informations

g‘esrtr:clécufnie?:;uss permet de soumettre une demande d'examen auprés des Services adaptés du College pour un étudiant d'une de vos classes. d,une autre dema nde- En SéIeCtionna nt une

demande, les commentaires et consignes
destinés a I'étudiant, le lieu de déroulement de

\ I'évaluation pour I'étudiant, le mode remise de
I'évaluation aux Services adaptés, les fichiers

d'examens s'il y a lieu ainsi que les logiciels

Demande a confirmer bty spécialisés (matériel autorisé Jdemandés seront
SVP. veuillez verifier les informations présentes sur cette demande et .,
indiquer si vous désirez confirmer auprés du personnel des Services recopies (cela vous permet de gagner beaucoup

adaptés que cet examen a lieu au moment indigué. de temps) Vous devez vérifier 'heure de

passation de I'examen puisqu’elle n’est pas

Session Eté 2017 copiée dans la demande.
Cours 601-103-MQagr. ...~ .- Littérature québécoise
Etudiant s Dleent T

Commentaire étudiant Je vais faire mon examen avant le cours a cause des heures d'ouverture du SAIDE. )2 . ..
Létudiant peut vous ecrire un
Titre / type de I'évaluation [Pissertation partielle commentaire concernant son

Ex: Dissertation #1, examen de mi-session, test de lecture #2
examen.




Confirmation d’'un examen au SAIDE

Vous pouvez retourner dans cette section une fois I'examen confirmé.

Les examens devront étre remis

E al . . z .
Déroulement de I'évaluation en main propre au secrétariat de
Envoi de I'évaluation a 0 Aucune copie d'examen a faire parvenir la vie étudiante au moins 48h
I'équipe des Services Aucune copie n'est nécessaire pour cet examen. X L. )
adaptés avant le début de |’évaluation.

L'&tudiant apportera la copie avec lui
L'examen sera remis & l&tudiant qui l'apportera lui-méme au local ke jour de l'ex

= Envoyer la copie de 'examen a l'géquipe des Service
“euillez faire parvenir une copie de l'examen & légui
I'étudiant ne sera nécessaire.

Méthode de remise: | Main propre

ices adaptés. Aucune intervention de

Si vous avez un fichier Excel,

veuillez téléverser votre

' Téléverser une copie de I'évaluation _ évaluation directement sur le
i e com b et ar oo PO g moiule les Services adaptés.

Vous pouvez le faire au moment

Commentlailre dsestir_-é au ‘ de la confirmation ou y revenir
e Au besoin, laissez un commentaire a plus tard.
(optionnel) I’équipe du SAIDE. Ce commentaire
’ . e 2 .
n‘est pas visible par I'étudiant. Les examens vous seront toujours
: P retournés par courrier interne.
Sireguis, entrez un commentaire desting a 'equipe des Services adaptes. Pour IeS examens en format

électronique, ils vous seront
retournés pas MIO.




Confirmation d'un examen au SAIDE

(Heures de passation de I'examen au SAIDE, temps supplémentaire et consignes du

Date et heure de I'évaluation pour I'ensemble du groupe

En bien de sé I'évaluation du groupe aura-telle lieu? |1 v |

Date et heure des séances Date et heure de I'examen en classe (vous devez vous assurer que la
. [5uillef z v urée | v [00m v | Ve . .

1 [ 7. 1830 ] Durtelth 2|0 o] durée inscrite est la bonne).

Durée totale de I'évaluation pour le groupe 4h00

Durée permise (temps supplémentaire inclus) 6h00

Date et heure choisie par I'étudiant
Evaluation de I'étudiant aux Services adaptés pour faire son examen au SAIDE.

Date et heure des séances

o Alouter une séance

1. [2017-0705 |E@ alos:00 |  Durée6h v [00m v |

Durée totale de vos séances 6h00 / 6h00

00 se déroulera ® Aulo rvices adaptés
I'évaluation?

‘partie au local des Services adaptés et en partie en clas

Un étudiant qui commence un examen plus tot que votre examen en
classe ne sera jamais autorisé a quitter le local du SAIDE avant le
début de votre cours, a moins d’une autorisation de votre part.

Commentaires et consignes
destinés a I'étudiant
(optionnel)

Veuillez inscrire les précisions
guant au matériel autorisé et
consignes particuliéres.

entrez les consignes d'examen destinées & létudiant. Vel
ipsiructions seront affichees a l'etudiant une fois la d




Confirmation d'un examen au SAIDE

(materiel autorise pour la passation de
l'examen)

Logiciels spécialisés demandés

Cochez la liste des logiciels spécialisés que vous désirez utiliser durant cette évaluation
[/ Aucun matériel permis : Veuillez cocher le matériel auquel I'étudiant aura
(] Dictionnaire droit lors de I'examen. Si des précisions sont

Lutiisation du di fionnaire est permise. — . : ; ; ;
requises, veuillez les inscrire dans la section

| Grammaire et Bescherelle

L'utilisation de la grammaire et du Bescherelle est permise. « Commentaires et ConSignes destinés é I’étudiant ».

| Calculatrice de base
L'utilization de la calculatrice de base sst permise.

Calculatrice scientifique
L'utilisation de la calculatrice scientifigue est permise.

| Aide-mémoire
Lutilisation d'un aide-meémoire est permise.

| Deuvres littéraires
Sides précisions sont requises, les inscrire dans |a section consignes.

| Extraits
Sides précisions sont requises, les inscrire dans |z section consignes.

I Notes de cours
Sides précisions sont requises, les inscrire dans la section consignes.

| CIA complet

L'utilisation du ClA est permise.

[ CIA feuille de points a vérifier seulement
Lutilizstion de Iz feville points & vérifier est permise.

| Cartes mentales
Sides précisions sont requises, les inscrire dans la section consignes.

| Acces internet
L'accés a internst est permis.

| Autres
Sides précisions sont requises, les inscrire dans la section consignes.



Confirmation d’un examen au SAIDE

(Logiciels spécialisés et confirmation)

Vous pouvez maintenant

R ’
Confirmer la demande d'examen confirmer I'examen. La demande
e T e A T e e sera traitée par I'équipe du SAIDE.

#« Confirmer plus tard
Utiisez cette option pour confirmer cette demande d'examen & un autre moment

Examen confirmé
Utilisez cette option pour confirmer auprés du personnel des Services adaptés gue cet examen a lieu au moment indigué. Motez que vous
pourrez transmettre la copie de lexamen ultérisurement.

' Annuler cette demande d'examen

e R

Si vous pensez modifier la date de votre examen, vous pouvez compléter la demande et cocher la case « Confirmer plus tard ».
Les informations seront conservées dans la demande. L'étudiant ne recevra pas de confirmation tant que celle-ci ne sera pas
confirmée de votre part.



Apercu d'une demande d’examen validée par I'équipe du

SAIDE

Dissertation partielle

evaluation pour rensembie du groupe : 5 juillet 2017 a 18h30 (duree de 4h0D

Cette réservation est en attente d’approbation par
I’équipe des Services adaptés

isserta_tion partielle

08n00

‘ensemble du groupe : 5 juillet 2017 & 18h30 (duree de 4h00

Commentaires et consignes destinés a I'étudiant

Cette réservation est confirmée par
I’équipe des Services adaptés.

Vous y retrouvez la date, I’heure ainsi
que le local ol aura lieu I'examen.

Tu auras droit & ton recusil de textes et Ia feulle de points & vérifier de ton CIA (A remstire 3 la
fin). Tu peux aussi utiiiser un dictionnaire, une grammaire et un Bescherelle

™ Horaire de I'évaluation (Services adaptés)

Mercredi le 5 juillet 2017 32 Aulocal A1303 dans la A confimer
08h00 (durée de 6h00) section P1

Légende

tmi Demande confirmée
(98] La demande d'examen est confirmée, Tétudiant doit s& présenter au local &
rheure indiquée.



Remise de I'examen au Services

Quoi de neuf?

Covoiturage, participez dés maintenant!

En quelques clics, vous aurez identfié d'autres participants résidant prés de chez vous.

1 examen urgent a remetire

Services adaptés: accédez aux demandes dés maintenant

Dans la liste des demandes,
Vous verrez apparaitre cette
icone si le délai de remise est
expiré.

0&hoo

—

dissertation 2

Vous devez remettre votre
examen 48h avant le début de
I’'examen. Si vous dépassez ce

— délai, un avis apparaitra sur

votre Omnivox.

Copie d'examen a remettre
L'évaluation aura lieu dans moins de 48 heures

I Horaire de I'évaluation (Services adaptés)

Date Ligu Présence de létudiant

Mardi le 20 juin 2017 & Au local des Services A confirmer
08h00 (durée de 4h00) adaptés




BONNE SESSION!

—~ ,
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Si vous avez des questions concernant le
module des Services adaptés, vous pouvez
communiquer avec Vincent Deguise par MIO
ou par téléphone au poste 2815
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