
Procédure de connexion à Microsoft 365 avec la double 
authentification (MFA) 

 

 

1. Connexion initiale à Microsoft 365 

1. Ouvrir une application Microsoft 365 (Outlook, Teams, Word, Excel, etc.)  

2. Entrer votre adresse courriel institutionnelle. 

3. Cliquer sur Suivant. 

4. Entrer votre mot de passe. 

5. Cliquer sur Se connecter. 

2. Configuration de la double authentification (MFA) 

Lors de la première connexion ou lorsqu'une réinitialisation est nécessaire : 

1. Une fenêtre « Plus d'informations requises » apparaît. 

2. Autres options 

3. Choisir la méthode de vérification recommandée :  

o Microsoft Authenticator (recommandé) 

 



4. Installation de Microsoft Authenticator 

1. Télécharger l'application Microsoft Authenticator sur :  

o Android : Google Play Store 

o iPhone : App Store 

2. Ouvrir l'application. 

3. Appuyer sur Ajouter un compte. 

4. Choisir Compte professionnel ou scolaire. 

4. Jumelage du compte 

1. Sur l'ordinateur, un code QR s'affiche. 

 

2. Dans Microsoft Authenticator, sélectionner Scanner un code QR. 

3. Scanner le code affiché à l'écran. 

4. Cliquer sur Suivant. 

5. Validation du test MFA 

1. Une demande d'approbation est envoyée à l'application Authenticator. 

2. Ouvrir la notification sur le téléphone. 



3. Entrer le numéro affiché à l'écran (si demandé). 

 

4. Appuyer sur Approuver. 

6. Connexion terminée 

Une fois le test réussi : 

• Le compte est enregistré. 

• Les applications Microsoft 365 s'activent automatiquement. 

• Outlook, Teams, Word, Excel et les autres services deviennent accessibles. 

 


